
    

    

紀要原稿紀要原稿紀要原稿紀要原稿・・・・校正送受信校正送受信校正送受信校正送受信    

操作手順書操作手順書操作手順書操作手順書    
 

 

インターネットを利用して原稿を図書館と編集業者へ送る手順と校正を図書館から受け取る手順を説明します。 

※※※※利用利用利用利用されているパソコンのされているパソコンのされているパソコンのされているパソコンの環境環境環境環境によによによによってはってはってはっては若干説明若干説明若干説明若干説明でででで使用使用使用使用しているしているしているしている画面画面画面画面とととと表示表示表示表示がががが異異異異なるなるなるなる場合場合場合場合がありますがありますがありますがあります。。。。    

 

 

◆原稿・校正を図書館と編集業者へ送る手順 

 

◆校正を図書館から受け取る手順 
 



◆◆◆◆原稿原稿原稿原稿をををを図書館図書館図書館図書館とととと編集業者編集業者編集業者編集業者へへへへ送送送送るるるる手順手順手順手順    

１．メールなどでご連絡したインターネットアドレスをクリックします。 

 

 



２．各先生方専用の画面が開きます。 

 



３．「・原稿・校正を図書館と編集業者へ送る」をクリックします。 

 



４．原稿を送るための画面が開きます。 

 



５．左上にある「アップロード」をクリックします。 

 



６．「アップロード」画面が開きます。 

 



７．画面中央付近にある「参照」をクリックします。 

 



８．ファイル選択画面が表示されます。 

（利用されているパソコンの環境によって表示画面は異なります） 

 

 



９．原稿ファイルを選択後、「開く」をクリックします。 

 （画面はデスクトップにある原稿.doc ファイルを選択した例です） 

 

 

 

 

（（（（１１１１））））    

（（（（２２２２））））    



１０．送りたいファイルが選択されました。 

 



１１．画面中央にある「アップロード」をクリックします。 

 



１２．原稿の送信が始まります。（容量の小さなファイルであればすぐに次の画面に切り替わります） 

 



１３．画面に送った原稿ファイル名が表示されれば完了です。画面を閉じてください。 

（（（（続続続続けてけてけてけて原稿原稿原稿原稿をををを送送送送るるるる場合場合場合場合はははは手順手順手順手順５５５５にににに戻戻戻戻ってこれまでのってこれまでのってこれまでのってこれまでの操作操作操作操作をををを繰繰繰繰りりりり返返返返してくださいしてくださいしてくださいしてください。）。）。）。）    

 



◆◆◆◆校正校正校正校正をををを図書館図書館図書館図書館からからからから受受受受けけけけ取取取取るるるる手順手順手順手順    

１．メールなどでご連絡したインターネットアドレスをクリックします。 

 

 



２．各先生方専用の画面が開きます。 

 



３．「・校正を図書館から受け取る」をクリックします。  

 



４．受け取ることができる校正ファイル一覧が表示されます。 

 



５．校正ファイル名をクリック（もしくは右クリックして「対象をファイルに保存」を選択）します。 

 



６．ファイルの保存画面が開きます。 

（利用されているパソコンの環境によって表示画面は異なります） 

 



７． ファイルを保存したい場所を選択して「保存」をクリックします。 

  （画面はデスクトップに校正.pdf ファイルを保存する例です） 

 



８．先程指定した場所にファイルが保存されていれば受け取り完了です。受け取り画面を閉じてください。 

 


